' au PRESIDENCIA
Ruptmica Ouirsrarn, per Uticuay

CIRCULAR N° 36794 /014
GP/nt

Montevideo, 02 de¢ diciembre de 2014
DE: DIRECCION GENERAL

A: TODOS LOS SERVICIOS DE CAPITAL

Asunto: Nueva modalidad para la autorizacién de vidticos

Se pone en conocimiento de ese Servicio que, a partir del 01 de enero de 2015,
comenzard a regir una nueva modalidad para la autorizacién de vidticos para los
choferes dependientes del Departamento de Locomocién y Transporte, la cual se regird
por el Protocolo que a continuacion se detalla:

PROTOCOLO

1°) La Divisién o Departamento solicita via Fax/Apia el Servicio de Locomocién y
Transporte.

2°) El Departamento de Locomocién y Transporte asigna chofer via Fax/ Apia.

3°) La Divisiéon o Departamento genera el formulario de viatico, adjunta la asignacion
de chofer que envid el Departamento de Locomocion y Transporte y entrega la misma
al chofer para que pueda hacer efectivo el cobro del mismo 24 horas antes del servicio
solicitado.

4°) Finalizado el viaje, el Departamento de Locomocién y Transporte, debe enviar parte
al Servicio solicitante, quien realizard los controles y hard los ajustes si fueran
necesarios.

Asimismo, se establece que_indefectiblemente, el cobro de los vidticos por parte de los
choferes, debe realizarse antes del viaje.

El mecanismo dispuesto en la presente Circular, estd sujeto a evaluacion en el marco de
la negociacion que se lleva adelante en el grupo de trabajo conformado por la Direccion
Nacional de Administracién, los funcionarios choferes y el SUINAU.




