Qau

Instituto del Nifio y
Adolescente del Uruguay

Circular N° 001/2020.AC
Montevideo, 27 de abril de 2020
De: Division Adquisiciones
A: Todos los Servicios.
Asunto: Ticket Transporte

A todos los servicios se recuerda que:
A) En relacion a la Devolucién

Los Servicios deben devolver los tickets que no hayan usado ante la empresa adjudicataria (Lucheon
Tickets) antes de su vencimiento. De acuerdo al protocolo establecido por la empresa deberan
concurrir a ACCOR (José Enrique rodd 2123.) con formulario de devolucion completo, en donde se
establecera la cantidad que se devuelve, el que sera firmado como constancia de recibido por el
responsable de la empresa. Cumplido esto, los servicios deben hacer un APIA escaneando dicho
formulario, informando que se procedi6 a la devolucién de los mismos y enviarlo a la Division
Adquisiciones con destino a la Unidad Documentacion y Tramite.

B) En relacion a la Rendicién

Del 1 al 5 de cada mes, los Servicios deben hacer la rendicion de tickets transporte del mes anterior y

enviar el expediente a la Division Adquisiciones, Unidad Documentacion y Tramite.

La no rendicién de tickets transporte a tiempo genera perjuicios para el Organismo, por lo que se

solicita se extremen las medidas para presentar la rendiciéon en tiempo y forma.
C) En caso de disminucion de cantidad de tickets asignados.

El Servicio debera enviar un Apia con la solicitud a la Divisiéon Adquisiciones detallando la cantidad y

durante que periodo solicitan la disminucién de ‘los tickets asignados.

Por consultas en relacion a lo sefialado precedentemente, comunicarse con Seccién
Documentaciéon y Tramite al teléfono 2 4023838/ 2 402 63 13 int 6.

na Cauduro Rocha

Dir.(Enc.) Div.Adquisiciones



