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CIRCULAR N° 62.293/022 Montevideo, 06 de diciembre de 2022.

DE: DIRECCION GENERAL
A: TODOS LOS SERVICIOS DE CAPITAL E INTERIOR

ASUNTO: Nuevas funcionalidades en Autogestion SIAP - INAU ref. Marcas/Delegaciones/Actualizacion
Datos

Se comunica a todos los servicios y trabajadores del pais que se encuentran disponibles las siguientes
funcionalidades

Botén “omision de marca”

Por medio de este nuevo botén se podran completar las omisiones de marca que tuviere la persona,
esta nueva gestion pedird los siguientes datos:

- Fecha de Marca
- Hora de Marca —

Fecha de arca:

Hora de Marcu:

Ertradadbatids Satida o
|
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Al ingresar la Fecha de Marca, el sistema mostrara debajo las marcas que cuenta ese dia, ademas en funcion de

las marcas gue tenga inferird el valor de “Entrada” o "Salida”.

Al igual que las solicitudes que ya se gestionan la misma caera en la bandeja de solicitudes de autogestion para
validacion del autorizante; quien controlard que efectivamente corresponda; una vez autorizada impactara en su

ficha personal. El sistema permitira realizar esta gestién hasta 3 veces al mes.

Botén “marca reloj AG”

e

Ig%uu El trabajador/a puede excepcionalmente realizar solicitudes de marcas por
g ] Autogestion cuando se trata de asistencia a su lugar habitual de trabajo (no
Ultima Marca: comisiones de servicio) y mientras el servicio tenga en reparacion o no cuente con

Entrada 301120

3 o reloj biométrico.

30/11/2022-10:08:54 En esta gestion no se podra ingresar ni la fecha ni la hora en que se realiza, ya

£ Marcar Entrada que estos datos seran tomados de la hora del servidor al momento de realizar la
@ Marcar Salida
) marca v se iran actualizando automaticamente.



El dato de marca “Entrada” o *Salida” vendré inferido en funcion de las marcas que tenga el funcionario, asimismo

se podra seleccionar del combo.

En caso de que el funcionario tenga marcas en el dia, se mostraran la Ultima, para facilitar la gestién. El sistema

no dejard ingresar una marca para el mismo minuto.

Al igual que las solicitudes que ya se gestionan la misma caera en la bandeja de solicitudes de autogestion para
validacion del autorizante, quien controlara que efectivamente corresponda; una vez autorizada impactara en su

ficha personal y los médulos de SIAP.

Mejora en funcionalidad “Delegar Tareas”

El autorizante a modo de ejemplo en virtud de usufructo de licencia puede delegar todas las tareas de autogestion,
se agrega la posibilidad de seleccionar delegar una en particular o todas las tareas, por ejemplo “ingreso de Marca

AG” (sin delegar el resto de las gestiones).

En la pantalla de delegacion, se agrega un combo que muestra cada una de las gestiones que tienen asociada

una jerarquia de cargo, y también una opcion para seleccionar “Todas”.

Bandeja de Solicitudes / Delegar las tareas pendientes Delegar Tareas a Usuario
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Al “Terminar Delegacién” se debe controlar que coincida la Gestion y Documento seleccionados, con la Gestién y

Documento delegados previamente.

Mejora en funcionalidad “trabajar con marcas” en el médulo de PresentismoSIAP para Autorizante y RPs
oo
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Se asoci6 a los perfiles Autorizante y Responsable de Parte el recurso boton de eliminacion de marca por “Origen”
exclusivamente para aquellas marcas registradas en forma manual por el servicio (no asi las que provienen de
relojes biométricos), en general por transposicién errénea del libro de asistencia del mismo Autorizante o
Responsable de Parte.

Boton “Actualizar Datos Personales”

Los usuarios podran actualizar sus datos personales, asf como dar cumplimiento a comunicar los cambios de
domicilio, estos impactaran directamente por un movimiento automatico por bandeja en el modulo de gestién de

SIAP, al que podran consultar Autorizantes como Responsables de Parte.
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Notifiguese a todo el personal de su servicio.
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-~ Dra. Dinorah Gallo

Secretaria General
Direccion General
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