Memorando N°: 2017-27-1-0039090

Decreto N° 288/017

REGLAMENTACION DE LA LEY 15.903 ART. 567 SOBRE LA OBLIGACION
DE RENDIR CUENTAS Y DEVOLVER VIATICOS EN OCASION DE
MISIONES OFICIALES

Promulgacién: 09/10/2017

Publicacién: 18/10/2017 o

Reglamentario/a de: Ley N° 15.902 de 10/11/1887 articule 567.
VISTO: la utilizacién de fondos del Estadoc en la concurrencia a
misiones oficiales; pe ”

RESULTANDO: I) cque si bien ya se encuentra regulado en el Decreto
148/992 de fecha 3 de abril de 1992 el procedimiento de autorizacidn,
control previc y posterior de las misiones oficiales gque se realizan
al exterior por parte de funcionarios de la Administracién Central, no
asi en materia especifica de rendicién de cuentas de los gastos
ocasionados en las mismas;

11) que se entiende pertinente establecer una cobligacidén da rendir
cuentas a toda misidén oficial, en el caso de cargos jerarquicos, asi
como disponer la develucién de leos viaticos sobrantes por parte ;ie
quienes realicen las mismas;

III) que en ese sentido el articule 567 de la. Ley H® 15.903 de 10
de noviembre de 1987, con la redaccidén dada por el articulo 24 de 1la
Ley N° 17.296 de 21 de febrero de 2001 (articulo 132 del TOCAF 2012)
establece ¢ue tode funcionario, -empleado, asi como también toda
persona fisica o juridica que utilice fondos del Estado estéd obligado
a rendir cuentas documentadas o comprobables de su versidn,
utilizacidén o gestidn;

V) que‘dicha norma legal faculta al Poder Ejecutivo a través de la
reglamentacién respectiva a establecer plazos de presentacidn de las ~
rendiciones de cuenta para casos determinades ¥y debidamente fundados;

ATENTO: a lo precedentemente expuesto y a lo dispueste en el
articulo 567 de la Ley N° 15.903 de 10 de noviembre de 1587, con la
redaccién dada por el articule 24 de la Ley N° 17.296 de 21 de febrero
de 2001 v el Decreto 148/992 de fecha 3 de abril de 18892;

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
actuando en Consejoc de Ministros

DECRETA:

Articulo 1

£1 Presidente de la Repiblica o en caso de su vacancia temporal el
Vicepresidente, los Ministros, los Subsecretarios, el Secretaric y
Prosecretaric de la Presidencia de la Repiblica, el Director ¥y
Subdirector de la Ofiecina de Planeamiento y Presupuesto, el Director y

el que cumple funcicnes de Subdirector de la Oficina Nacional de

Servicio Civil, el Directer Gefieral de la Presidencia de la Republica,

o los Directores Generales de Secretaria, Directores de Unidades
:§ Ejecutoras, titulares de cargos del Escalafén @, y todoes agquellos
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cargos o funciones que estén en el misme nivel Jjerdrquice y de sueldo
dentro de la Administracidén Central, en ocasién de viajar en misién
oficial al exterior del pais, deberan rendir cuentas de los viadticos
percibidos procediendo a su devolucidén cuando existiere scbrante, en
un plaze no mayor a diez dias desde su retormo al pais.

El viaje se acreditard con fotocopia de pasaporte, tickets aéreos
de embargque o similar segin corresponda. ¥ los gastos de la misién
raferidos al alojamiento sa acreditaran con las facturas

correspondientes.

{*)}Notas: o
Ver en esta norma, articulo: 2.
Articulo 2
ATCUI0 & L
=
Encomiéndase a la Contaduria General de la Nacién la redaccidén de
un instructive para formular las rendiciones de cuentas referidas en
el articule precedente, asi eomo el viatico «con destino a
alimentacidn.
Articulo 3
La obligacién de rendicién de cuentas a due refiere el presente
Decreto, se establece sin perjuicio de ia establecida en el articulo
6° del Decretc 401/991 del 5 de agosto de 1991 y demas normas
vigentes. L4
Articulo 4 .
=
Se exhorta a los Entes Autdnomos, Servicios Descentralizados, ¥
Personas Pablicas No Estatales, a adoptar por decisiones internas las
disposiciones del presente Decreto respecto de su personal jararquico.
TABARE VAZQUEZ - EDUARDO BONOMI - ARIE!l, BERGAMINO -~ DANILO ASTORI -
JORGE MENENDEZ - EDITH MORAES - vicTOR ROSSI -~ CAROLINA COSSE -
ERNESTO MURRO - JORGE BASSC -~ TABARE AGUERRE - LILIAM KECHICHIAW - .
ENEIDA de LEON - MARINA ARISMENDI -
BN
%
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Contaduria

General de

la Nacion

161 asos

INSTRUCTIVO N° 5/2017
Ref: Procedimiento de rendicion de cuentas y/o
devolucion de importes percibidos, por concepto de
vidtico y/o partida complementaria, para el
desempefio de*Misiones Oficiales en el exterior del
pais. Decreto N° 288/017, de 09/10/2017.

NORMATIVA APLICABLE.

Ley N° 15.809 de 8 de abril de 1986, articulo 19

Ley N° 15.903 de 10 de noviembre de 1987, articulo 567, en la redaccion
dada por e} articulo 24 de la Ley N° 17.296 de 21 de febrero de 2001,
Ley N° 16.170 de 28 de diciembre de 1990, articulo 53

Decreto N° 401/091 de 5 de agosto de 1991, y sus modificativos

Decreto N° 148/992 de 3 de abril de 1992, y sus modificativos

Decreto N° 56/002 de 19 de febrero 2002, en ia redaccion dada por el
articulo 1° del Decreto N° 185/005, de 13 de junio de 2005, y sus
modificativos

Decreto 288/004 de 11 de agosto de 2004;

Decreto N° 7/009 de 2 de enero de 2009, articulo 5°, en la redaccion dada

- por el articulo 1° del Decreto N° 178/016, de 13 de junio de 2016;

Decreto 108/015 de 7 de abril de 2015;
Resolucién N° 684/015 de 2 de junio de 2015.

AMBITO SUBJETIVO DE APLICACION.

Las reglas del presente Instructivo alcanzan a:

a) El Presidente de la Republica o en caso de vacancia temporal del cargo,

el Vicepresidente; los Ministros, los Subsecretarios, el Secretario y el
Prosecretario de la Presidencia de la Republica, el Director y el

‘Q=
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Subdirector de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el Director y
quien cumpla funciones de Subdirector de la Oficina Nacional de Servicio
Civil, el Director General de la Presidencia de la Republica, los Directores
Generales de Secretaria, los Directores de Unidades Ejecutoras y los
titulares de cargos del Escalafon Q “Personal de Particular Confianza”

b) Todos los funcionarios publicos y aquelios ciudadanos naturales o legales
que, sin ser funcionarios publicos# in‘iepgren misiones oficiales de la
Republica en el exterior o revistan la condicién de delegados titulares y/o
suplentes en 6rganos internabionales a nombre y en representacién del
Estado Uruguayo.

COMPONENTES DEL VIATICO

LAV NG e e e e ——

-,
El viatico se determinara de acuerdo a una escala basica emitida por ONU para

|as distintas ciudades y segun la jerarquia funcional del designado, segun lo
dispuesto por el articulo 19 de la Ley N° 15.809 de 08/04/1986.

El viatico se integra gnicamente con los gastos en: alojamiento, alimentacion, y
otros vinculados a la mision, en la proporcion establecida en el articulo 5° del
Decreto N° 7/009 de 02/01/2009, en la redaccién dada por el articulo 1° del
Decreto N° 178/016 de 13/06/2016, segdn €l siguiente detalle:

N

« 60% destinado a alojamiento,
. 30% destinado a alimentacion,

« 10% restante, podra ser destinado a otros gastos (traslados dentro del

lugar de misién, comunicaciones, tasas de embarque, efc.).

En caso que se perciban asignaciones en dinero o en especie para el alojamiento

‘ ylo alimentacion y otras erogaciones, por parte del pais de destino, o por otra
fuente, se aplicaran los abatimieﬁtos establecidos en el inciso cuarto del articulo
19 de la Ley N° 15.809 de 08/04/1 986.

En situaciones taxativamente previstas, se podra adicionar al viatico, una partida

‘/n% complementaria, que no podra superar en un 30% (treinta por ciento}
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determinado segun la escala basica (Decreto N° 401/981 de 05/08/1991), a
saber:

- el vidtico del Presidente de la Republica, de los Ministros de Estado, de
los Subsecretarios, y funcicnarios de rango equivalente,

- el vidtico de los integrantes de la comitiva oficial que acompaifie al St
Presidente de la Republica en sus vialés al exterior, designados por
resolucién fundada del Poder Ejecut?vo.p

El costo de [os pasajes, no integrara el viatico. En todas las misiones oficiales al
exterior, se utilizaran pasajes de clase econdmica, excepto cuando viajen el
Presidente, los Ministros, Subsecretarios o personas de rango equivalente.

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE MISIONES OFICIALES »

Todas las misiones oficiales al exterior deberan contar con resolucién autorizante
dictada por el Poder Ejecutivo, en acuerdo del Presidente de la Repliblica con el
Ministro de Relaciones Exteriores y elflos Ministro/s dei ramo.

Los proyectos de resolucion deberan ser remitidos a la Secretaria de la
Presidencia de la Repiblica, en un plazo no inferior a 15 dias habiles previos a

4

la fecha de la partida.
Dichos proyectos deberan acompafiarse con la siguiente informacion:

a) Interés de la mision debidamente especificado,
b) Fundamentacién o motivacién que la determina,

¢) Monto aproximado de la erogacion asociada a la mision.
1 os casos de urgencia o imprevistos, deberan ser debidamente fundamentados.

Las Contadurias Centrales no haréan efectiva la entrega de los montos
correspondientes a vidticos, hasta no contar con la Resolucion del Poder
Ejecutivo, que autorice la mision oficial.

El incumplimiento de dicha obligacion se considerara falta grave, sin perjuicio de
T la instruccion de sumario administrativo a efectos de determinar el grado de
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responsabilidad de! funcionario actuante (articulos 137 y siguientes TOCAF
2012).

RENDICION DE CUENTAS

Todos los sujetos mencionados en el “Ambito Subjetivo de Aplicacion” del

presente Instructivo, estan obligados a rendir cuenta de los viaticos percibidos,

asi como de la partida complementaria, si la misma hubiera sido autorizada.

En todos los casos la rendicion de cuentas debera ser presentada dentro del

plazo de diez dias habiles, siguientes al primer dia habil de retorno al pais.

A efectos de la rendicién de cuentas debera presentarse una pota de indicando:

nombre completo y documento ‘ »

- cargo, funcién o calidad en a que integro la mision oficial

- importe total del vidtico percibido y, en su ;:aso. de la partida
complementaria, con detalle de los montos utilizados y que corresponda
reintegrar

- destino de la mision

- fechas del viaje {partida y regreso)

- cantidad de dias insumidos en la mision.

La nota debera acompafiarse con la siguiente documentacion respaldante:

A) Pasajes utilizados, y fotocopia de! pasaporte: sellado, tickets aéreos de
embarques, tickets electrénicos o similar constancia de la compafiia
aérea; .

B) Factura del alojamiento;

C) Comprobantes de la partida complementaria, si la hubiere;

D) En el caso de gastos en alimentacién y otros, podra prescindirse de
comprobante de pago;

E) Comprobantes de conversion de la moneda;

F) Conversi6bn a doélares americanos del saldo a reintegrar, en caso de
corresponder;

G) Constancia de la devolucion del sobrante, si lo hubiera, suscrita por

frinrinnarin actiiants Aa la TacAraria Aa bn Hinidad Cinaobaes
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SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

£l incumplimiento de rendir cuentas esta inclulda en la responsabilidad por
inobservancia o infraccién a las disposiciones vigentes, segun lo previsto en el
Titulo VI “De las responsabilidades” dgl Teéxto Ordenado de Contabilidad y
Administracién Financiera (artfculos 137 y siguientes TOCAF 2012).

Asimismo, daré lugar a 1a suspensién del pago de toda retribucién econémica
del funcionario, a excepcion de los descuentos o retenciones legales o judiciales,
debiendo la Contaduria Central del Inciso al que pertenece al funcionario
controlar tai extremo (articulo 9° del Decreto N° 148/992 de 03/04/1992).

VIGENCIA

-

A partir de la aprobacién de este Instructivo, quedaran sin efecto todos los
anteriores dictados por la CGN, en cuanto se opongan al presente.

Montevideo, 26 de octubre de 2017,

a )<

Cra. Laura Tabérez
Contadora Oeneral de ta Nacion

; het“
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